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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);  

- Приказом Минобрнауки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- методическими рекомендациями по проведению итоговой аттестации при реализации дополнительных профессиональных программ Минобрнауки России;

- Уставом Университета. 

1.2 Итоговая аттестация является обязательной для лиц, обучающихся в Горно-Алтайском государственном университете (далее - Университет) по дополнительным профессиональным программам (далее - ДПП) повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

1.3 Целью итоговой аттестации является установление степени и уровня освоения слушателями ДПП.

1.4 Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся. Оценка проводится в отношении соответствия результатов освоения программ заявленным целям и планируемым результатам обучения.

1.5 Итоговая аттестация осуществляется структурными подразделениями, реализующими ДПП.
1.6 К итоговой аттестации допускаются слушатели, успешно завершившие в полном объёме освоение ДПП.

1.7 Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно итоговую аттестацию в течение 1 года. Если на момент прохождения итоговой аттестации повторно слушатель является отчисленным из Университета, то по его заявлению он восстанавливается в Университет на период прохождения итоговой аттестации. За повторное прохождение итоговой аттестации по ДПП взимается плата.
1.8 Слушателям, не явившимся на итоговую аттестацию по уважительной причине (медицинским показаниям или в других исключительных случаях, подтверждённых документально), предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию без отчисления или с восстановлением на период прохождения итоговой аттестации.
1.9 Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или не явившимся на итоговую аттестацию без уважительной причины, выдаётся справка об обучении (Приложение 1).

2 Виды итоговой аттестации
2.1 Основным результатом освоения ДПП, разработанных с учётом профессиональных стандартов, является приобретение или совершенствование профессиональных компетенций. Установление уровня освоения отдельных компонентов образовательной программы (дисциплин, практик) не может являться целью итоговой аттестации по ДПП.
2.2 К видам итоговой аттестации относятся:

- защита итоговой аттестационной работы;

- итоговый экзамен;

- итоговый зачёт.
2.3 Конкретные виды итоговой аттестации устанавливаются соответствующими ДПП.

2.4 Итоговая аттестационная работа должна свидетельствовать о способности автора к систематизации, закреплению и расширению полученных во время обучения теоретических знаний и практических умений, степени его готовности к самостоятельному, творческому их применению в практической работе по профилю своей профессиональной деятельности.
2.5 Темы итоговых аттестационных работ, как правило, определяются кафедрой, ответственной за реализацию ДПП. Слушателю предоставляется право выбора темы итоговой аттестационной работы из числа тем, определённых кафедрой, а также предложения своей тематики.

2.6 Для подготовки итоговой аттестационной работы слушателю назначается руководитель.

2.7 Условия и сроки выполнения итоговых аттестационных работ устанавливаются кафедрой, ответственной за реализацию ДПП.

2.8 Итоговый экзамен или итоговый зачёт проводятся с целью определения уровня теоретической подготовки слушателя, готовности к её использованию в профессиональной деятельности.

2.9 Виды итоговой аттестации по программам повышения квалификации и требования к ним закрепляются в ДПП.

2.10  Программа итоговой аттестации по программам профессиональной переподготовки разрабатывается и утверждается кафедрой, ответственной за реализацию ДПП.
3 Аттестационные комиссии
3.1 Итоговая аттестация слушателей по программам профессиональной переподготовки осуществляется аттестационными комиссиями, создаваемыми приказом ректора (Приложение 2). Состав аттестационной комиссии включает 3 человека.
3.2 Основными функциями аттестационных комиссий являются:

- комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенций слушателей с учётом целей обучения, вида ДПП, установленных требований к результатам освоения ДПП;

- принятие решения о праве слушателя на выполнение нового вида профессиональной деятельности по результатам итоговой аттестации по соответствующим программам профессиональной переподготовки;

- принятие решения о выдаче слушателю документа о квалификации - диплома о профессиональной переподготовке.
3.3 Аттестационные комиссии действуют в течение одного календарного года.
3.4 Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует её деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к аттестуемым слушателям.

3.5 Председателем аттестационной комиссии назначается педагогический работник из числа профессорско-преподавательского состава  Университета, либо лицо, неработающее в образовательной организации, из числа ведущих специалистов предприятий, организаций и учреждений по профилю осваиваемой слушателями ДПП.

3.6 Аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности настоящим Положением, соответствующими ДПП и учебно-методической документацией Университета.

3.7 На период проведения итоговой аттестации для обеспечения работы аттестационной комиссии назначается секретарь указанной комиссии. Секретарь аттестационной комиссии ведёт протоколы её заседаний.

4 Порядок проведения итоговой аттестации

4.1 Заседания аттестационных комиссий правомочны при наличии не менее 2/3 её состава.
4.2 Решения аттестационной комиссии принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.
4.3 Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включённых в итоговую аттестацию, определяются оценками «зачтено», «не зачтено», «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
4.4 Решения аттестационной комиссии оформляются протоколами, подписываются председателем аттестационной комиссии и секретарём (Приложение 3).

4.5 Отчёты о работе аттестационных комиссий по программам профессиональной переподготовки заслушиваются на заседании кафедры и учёного совета факультета/института, ответственных за реализацию ДПП (Приложение 4).

Приложение 1
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СПРАВКА

Настоящим подтверждается, что ___________________ (ФИО обучавшегося), обучаясь в ФГБОУ ВО «Горно-Алтайский государственный университет» по дополнительной профессиональной программе __________ (указать) в период с _____ по _____ частично освоил(а) учебный план и прошёл(а) аттестацию по следующим дисциплинам:
	№
	Наименование дисциплины
	Количество часов по учебному плану
	Вид аттестации
	Результат аттестации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отчислен(а) приказом № ____ от «___» ______ г.
Ректор      __________________ (____________________________)

Руководитель 

структурного подразделения   _____________________ (____________________)
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ПРИКАЗ

_____________________                                         N ___________

Горно-Алтайск

О назначении аттестационной комиссии для проведения итоговой аттестации слушателей по дополнительной профессиональной программе (наименование программы)

   В целях проведения итоговой аттестации слушателей по дополнительной профессиональной программе утвердить состав аттестационной комиссии:
Председатель комиссии ________________________________

(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание подпись)

Члены комиссии:

1.___________________________________________________

(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание подпись)

2._____________________________________________________ (секретарь)
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание подпись)

Приложение 3
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П Р О Т О К О Л  

заседания аттестационной комиссии 

( итогового экзамена, итогового зачета, защиты аттестационной работы)

от   «__»________________20__ г.                                           №___________

Аттестационная комиссия, утвержденная приказом ректора № ___от «___»______________________20__ г.

в составе:

   Председатель комиссии ____________________________

      (фамилия, инициалы)

   Члены комиссии:

1.______________________

2.______________________

Рассмотрела результаты итоговой аттестации слушателей и отметила:

а) аттестуемые слушатели показали: высокий уровень подготовки, необходимый для профессиональной деятельности в области _____________:

б) недостатки в подготовке слушателей и рекомендации по совершенствование обучения по дополнительной профессиональной программе «_______________________________________________________» _____________________________________________________________________________
(комплексная оценка уровня освоения дополнительной профессиональной программы)

Комиссия постановляет выставить слушателям следующие результаты:

     Экзаменационная ведомость №______от «___»______________20___ г.

	№№

п/п
	Ф.И.О. слушателя
	Оценка или отметка о сдаче итоговой аттестации

	1.
	
	

	2.
	
	


Аттестационная комиссия постановила:

1. Утвердить результаты аттестационных испытаний слушателей в соответствии с экзаменационной ведомостью №____от «___» ________20_ г.

2. Слушателям, полностью выполнившим учебный план и успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдать диплом о профессиональной переподготовке. 

3. Считать не прошедшими аттестационные испытания следующих слушателей:

1.

2.

Председатель комиссии ________________________________

(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание подпись)

Секретарь комиссии ___________________________________

(Ф.И.О., подпись)
Приложение 4
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ОТЧЁТ

о работе итоговой аттестационной комиссии
Программа профессиональной переподготовки 

________________________________________________________________
(наименование программы)
В отчёте о работе итоговой аттестационной комиссии должна быть представлена следующая информация:

1. Состав итоговой аттестационной комиссии.

2. Сроки работы итоговой аттестационной комиссии.

3. Количество слушателей, проходивших итоговую аттестацию.

4. Результаты защиты итоговых аттестационных работ.

5. Качество выполнения итоговых аттестационных работ.

6. Недостатки в профессиональной переподготовке слушателей по отдельным дисциплинам.

7. Рекомендации по дальнейшему совершенствованию профессиональной переподготовки слушателей по программе.
8. Дополнительные сведения по усмотрению председателя итоговой аттестационной комиссии.

Председатель              ____________     (__________________________)

«____» _________ 20___ г.

