MHWHOBPHAYKH POCCHUU

®denepanbHOE rOCYIapCTBEeHHOE OKOIZKeTHOEe 00pa30BaTe/IbHOE YIPEKICHHE BBICIIECT0

o0pa3oBanusi «l'opHO-AnTaiicKuii rocyiapcTBeHHbIl YHUBEPCHTET»

(PI'OY BO I'Al'Y, I'AL'Y, I'opHo-AsTalicKMil TOCYIapCTBEeHHbIN YHHBEPCHTET)

IIpakTHYeCKU KYpC BTOPOIo0 SI3bIKA

paboyas nporpaMma JUCIUIIIAHBIL (MOTYIIs)

3akperuieHa 3a kadeapoi Kageapa HHOCTPAHHBIX A3BIKOB U METOAUKH IPENoIaBaHMs

Y4eOHsIit mTaH 44.03.05_2020 710.plx
44.03.05 INegarorugeckoe obpasoBaHue (¢ AByMs IPOQGUIAMHI MOATOTOBKH)
AHTINNCKUH S3bIK 1 HeMenkuii 1361k

Kpammpuxarus O0axanasp

®dopma o0ydeHust o4Has

OO01mmast TpyI0eMKOCTh 8 3ET

Yacos 1o yueGHOMY IJIaHy 288 Bunbl KOHTpOJIS B ceMecTpax:
B TOM YHCJIE: 9K3aMeHBI 6
AyJIUTOPHBIE 3aHATHS 128 3a4€Thl C ONEHKOH 7
caMocCTosTeIbHas paboTa 115
4acoB Ha KOHTPOJIb 43,6

Pacnpenenelme YacCoB JUCHUIIVIMHBI 110 CEMeCTPpaM

(<Kype>.< g;“i‘fgm kypee) 42.2) | 5@3.1) 6(3.2) 7(@&.1) Hror
Henens 163/6 | 121/6 13 16 5/6
Bup 3ansaruii VII | PII | VII | PIT | VIO PII i PIT I PII

JlabopaTopHsie 36 |36 |36 |36 |20 20 36 36 128 128
KoHTponb caMocTosATebHOM paboThl IpH 0,25 (0,25 (0,15 (0,15 (04 0,4
MPOBEICHNH aTTECTAI[H
Koncynpranuu nepes sk3aMeHOM 1 1 1 1
B Tom uuncne uHT. 16 [ 16 | 10 10 16 16 42 42
HUroro ayn. 36 136 |36 (36|20 20 36 36 128 128
KonrakrtHast paborta 36 |36 |36 36 (21,25 21,25 |36,15 36,15 11294 |129,4
Cam. pabota 36 [36 |36 (36|16 16 27 27 115 115
Yacel Ha KOHTPOJIb 34,75 (34,75 [ 8,85 |[8,85 [43,6 [43,6
Uroro 7217217272 |72 72 72 72 288 | 288




IIporpammy coctaBui(u):

cm.npenooagamens, Bopobvesa M.B.

Pabouast mporpamMMa TUCIUILTHHBL
IIpakTHYecknii Kypc BTOPOro si3bIKa

paspaborana B cootBeTcTBUU ¢ PI'OC:

®DenepanbHblii TOCYIapCTBEHHBIH 00pa30BaTeNbHbIA CTAHAAPT BBICIIET0 00pa30BaHus IO HaNpaBlIeHUIO noAroToBku 44.03.05
IMenarornyeckoe odbpasoBanue (¢ ABYMsI MPOGUIIMU MOATOTOBKH) (YpOBeHb OakanaBpuarta) (mpuka3 MunoOpHayku Poccunt oT
22.02.2018r. Ne125)

COCTaBJI€HA Ha OCHOBAHUHM Y4eOHOTO IUIaHA!
44.03.05 IMemarorudyeckoe obpasoBanHue (C ABYMS MPOGHUISIMU ITOJTOTOBKN)
YIBEPAKIEHHOI0 Yu€HbIM coBeTOM By3a oT 10.06.2021 nporoxomn Ne 7.

Pabouas mporpamMMa yTBeprkIeHa Ha 3acelaHUHU Kadeapbl
KkadeIpa HHOCTPAHHBIX A3BIKOB U MeTOMKH NpenoAaBaHUs

IIportokoi ot 29.05.2020 mpoTokon Ne 11

3aB. kadenpoit Ankydaesa Aticyny CepreeBHa



Buzuposanue PIIJI s ncnosiHeHns: B 0UepetHOM y4e0HOM roay

Paboyast mporpamMMa mepecMoTpeHa, 00CcyXxIeHa U 0JJo0peHa st
ucnonHeHus B 2021-2022 yueOHOM roay Ha 3aceannu Kadeapsl
KadeIpa NHOCTPAHHBIX A3BIKOB U METOXHKH NPENoAaBaHUA

[Iporokonm ot 2021 1. No
3aB. xatenpoii Sukydaesa Aiicyry CepreesHa

Buzuposanmue PIIJ] s ucnonHenust B ouepeHoM y4eOHOM roay

Pabouas mporpaMma nepecMoTpeHa, 00CyKIeHa U 0T00peHa IS
ucnonaenns B 2022-2023 yueOHOM oAy Ha 3aceIaHnH Kadeapnl
Kadeapa HHOCTPAHHBIX A3LIKOB H METOANKH NPeNoJaBaHus

IIpotokonm oT 2022r. Ne
3aB. xatenpoii Sukydaesa Alicymy CepreeBHa

Buzuposanmue PIIJ] ans ucnoiHeHust B ouepeHoM y4eOHOM roay

Pabouas nporpamma nepecmMoTpeHa, o0CykieHa 1 og00peHa s
ucnonHenus B 2023-2024 yyeOGHOM oAy Ha 3aceIaHnu Kadeapel
Kadeapa HHOCTPAHHBIX A3LIKOB H METOANUKH MPENoJIaBaHUs

[Ipotokonm ot 2023r. Ne
3aB. kadenpoi SAukydaesa Aticyny CepreeBHa

Busuposanmue PIIJ] ans ucnosiHeHus B 0UepeiHOM y4e0HOM roay

Pabouast mporpamMmMa nepecMoTpeHa, oocyxieHa u oJo0peHa s
ucnonHenus B 2024-2025 yyeOGHOM oAy Ha 3aceIaHnu Kaheaphl
Kadeapa NHOCTPAHHBIX SI3LIKOB U METOTMKH MPenogaBaHust

ITpotokonm oT 2024r. Ne
3aB. kadenpoit Snxybaea Aiicymy CepreeBHa



1. HEJIA U 3AJAYY OCBOEHUSA JUCIITUITIJINHbBI

1.1 | LJenu: popmupoBaHHE CIIOCOOHOCTH OCBAMBATH M MCIIOIH30BATh NMPAKTHUCCKHE YMEHHS IO BTOPOMY SI3BIKY B
po¢eCCHOHATIBHOMN EeSTeNbHOCTH U AEJI0BOM KOMMYHUKAIUH.

1.2 | 3aoauu: * coBepuIeHCTBOBaHNE YMEHHSI YCTHOTO M MHCBMEHHOT'O OOIIEHHS C MCIIOJIH30BAHUEM Pa3JIMUHBIX SI3BIKOBBIX
CPEeACTB ISl JOCTHKEHHUSI KOMMYHHKATHBHBIX IIEJIEH B COOTBETCTBHH C COLMOKYJIBTYPHBIMH OCOOEHHOCTSIMU
H3y9aeMOro SI3BIKA;

. COBEPIIIEHCTBOBAHNE CIIOCOOHOCTH CTYAEHTOB K KOMMYHHKAaIMH B YCTHOW M NMUCBMEHHOW (opMax Ha
M3y49aeMOM SI3bIKE ISl PELICHUs 3a1ad JAEJI0BOr0 U MEXKYIbTYPHOTO B3aHMMOJECHCTBUS.

2. MECTO JUCIIMIIJIMHBI B CTPYKTYPE OOII

ux (pazznen) OOIT: | b1.B.01.]IB.02

2.1 | TpeGoBaHusl K IPpeIBAPUTEIbHOI IOATOTOBKE 00y4aI0IErocs:

2.1.1 | [IpakTH9eckas rpaMMaTHKa (BTOPOH SI3BIK)

2.1.2 | IIpakTraeckas GoHETHKA (BTOPOH SI3BIK)

2.1.3 [ [IpakTHKa YyCTHOM M MMUCEMEHHON pedH (BTOPOH S35IK)

2.2 | JMCHMILUTMHBI M IPAKTHKH, /IS KOTOPbIX OCBOCHUE TAaHHOM TUCIHILITMHBI (MOTYJIs1) HEOOXOTUMO KAaK
npeamecTBYyoNIee:

2.2.1 | IlpakTHka ycTHOI 1 MUCbMEHHOM peun (BTOPOHl S3BIK)

2.2.2 | TeopeTuueckue OCHOBBI BTOPOTO sA3bIKa

2.2.3 | JIunrBocTpaHOBEIEHUE U CTPAHOBEACHUE (BTOPOH S3BIK)

2.2.4 | YueOHas A3bIKOBas IIPAKTHKA

2.2.5 | llemaroruueckas mpakTHKa

2.2.6 | IlpepaumnoMHast mpakTUKa

2.2.7 | TlogroToBka K cade M ciaya rocyIapCTBEHHOTO 3K3aMeHa

2.2.8 | BeimonHeHre 1 3al1UTa BHITYCKHOM KBaTHU(PHUKALMOHHONW PaboTHI

2.2.9 | YueOHas MeTogudeckast pakTHKa

3. KOMIETEHLUH OBYYAIOIIETOCSI, ®OPMHUPYEMBIE B PE3YJILTATE OCBOEHUSI JUCIIUTIINHBI
(MOJY.JIST)

YK-4: CiocoGeH oCyIIeCTBISATH IeJI0BYI0 KOMMYHHKAIUEIO B YCTHOH H MHCbMEHHO# (opMax Ha rocyiapcTBEHHOM sI3bIKe
Poccuiickoii @eaepannu 1 HHOCTPAHHOM(BIX) A3bIKeE(aX)

H/I-1.YK-4: BeiOupaeT Ha rocyIapcTBEHHOM M HHOCTPAHHOM (-bIX) 3bIKAX KOMMYHMKATHBHO NpUeMJIeMble CTHIb
JeJIOBOro 001IeHnsi, BepdalibHbIe M HeBepOaIbHbIe CPeICTBA B3aHMO/IelicTBHS ¢ MapTHepaMH.

- 3HaeT OCHOBHBIE TPaMMaTHYECKUE CTPYKTYPBI; OOIEYIOTPEOUTENbHYIO, O0IIEKYABTYPHYIO U MPO(ECCHOHATBHYIO JIEKCHKY;
pedeBble KIUIIe, He0OX0JUMbIE AT OCYLIECTBICHUS AEIOBOH KOMMYHHUKAIIUN HAa HHOCTPAHHOM SI3bIKE;

- yMeeT IMOCTPOUTD BBICKA3BIBAHUS B CMOJICTIMPOBAHHBIX (TIPEIaraéMbIX) CUTYaIHIX OOIICHNS Ha HHOCTPAHHOM S3BIKE, TIPABHIIEHO
UCTIONB3YsI BepOanbHbIe U HEBepOaNbHbIC CPEACTBA OOLICHNS,

- BJIaJICET MHOCTPAHHBIM SI3bIKOM KaK CTHJIEM JIEJIOBOTO OOIIEHHSL.

N]1-2.YK-4: Beaer neJ10BYI0 epeNUCKY, YYUTbIBas 0CO0CHHOCTH CTHJIMCTHKH 0HIUANIBHBIX M HeO(pHINAIBHBIX HCEM,
COIMOKYJIbTYPHBIC pa3in4us B popMaTe KOPPECIOHICHIINN HA TOCYIAPCTBEHHOM U HHOCTPAHHOM (-bIX) fI3bIKaX.

- 3HaeT 0COOEHHOCTH CTHJIMCTUKH HAIIUCAHUS O(l)l/lLlI/laJ]beIX u HﬁO(I)l/lLlI/Ia.]'lebIX IIMCEM;
- YMCCT BECTHU ACIIOBYIO IEPCIMCKY C YUYCTOM COHMOKYIBbTYPHBIX 0COOCHHOCTEH ¢ IpEACTAaBUTCIIAAIMA APYIUX CTPaH;
- BJAJICCT TEXHHUKOH JEI0BOTO IMHChMa Ha WHOCTPAHHOM SA3BIKC.

IIK-1: Cnnoco0eH cpopMHpPOBaTH MOTHBALMIO K 00Y4EeHHIO Yepe3 OPraHU3aLlMI0 BHEYPOUHOI 1eATeIbHOCTH 00y4alomuxcst
B COOTBETCTBYIOLIEH NpPeAMETHOH 001acTH

HN-1.0TIK-1: Ob6aaaaer cnenuajabHbIMH 3HAHUSIMH U YMEHUSIMU B NPEAMETHOI 001acTH

- 3HACT CTPYKTYPHYIO TUIIOJIOTUIO U MPaBUjia NOCTPOCHUSA YCTHOTO U MMCbMEHHOI'O PEUCBOT'O BBICKA3bIBAHUS HAa N3Y4a€MOM SA3bIKE,
- YMCCT pC€ajin30BbIBaTh YCTHIPC BU A pe‘{eBOﬁ JACATCIBbHOCTU,

- BJIaJJ€CT HaBbIKaMH HOZ[FOTOBJ'ICHHOﬁ u HCHO}IFOTOBJ'ICHHOfI peUHn, a TAK)XKC TUCKYPCUBHBIMHU TCXHOJIOTUAMHA U TCXHUKOH
peanmnsaui KOMMYHUKATHUBHBIX ueneﬁ BBICKA3bIBaHHU, AKTUBHBIM BOKa6yﬂ}IpOM 1 KOMIIJIEKCOM CPEJICTB BBIPAKCHU S
MBICJIUTEIIBHOT'O COACPIKAHMA.




4. CTPYKTYPA U COJAEPKAHUE AN CLUIIINHBI (MOIY.JIS)

Kon HaumenoBanue pasnesioB u teM /Buj | Cemecrp / | Hacos | Komneren- | Jlureparypa | Uure | Ilpumeuanue
3aHATUS 3aHATHSA/ Kypc 1010} PAKT.
Paszgen 1. Bekanntschaft

1.1 Monyns 1: Bekanntschaft 4 10 na-1.YK-4 JI1.2J12.1 0
Grammatik: Personalpronomen. Na-2.YK-4
Konjugation der Verben im Prisens. Die NI-1.ITK-1
Wortfolge im Satz. Gebrauch des
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination der
Substantive. /J1a6/

1.2 Mopnyns 1: Bekanntschaft 4 10 Na-1.vK-4 JI1.2J12.1 0 Beimonuenue
Grammatik: Personalpronomen. NAa-2.YK-4 JIEKCUKO-
Konjugation der Verben im Prisens. Die na-1.11K-1 rpaMMaTHYECK
Wortfolge im Satz. Gebrauch des 17
Artikels. Kardinalzahlen. Deklination der YIpaKHEHUH.
Substantive. /Cp/ Cocrapnenue
Pa3nen 2. Mein Arbeitstag. Meine Alma
mater.

2.1 Monynb 2: Mein Arbeitstag. Meine Alma 4 26 HNa-1.YK-4 JI1.2J12.1 0
mater. NJ-2.YK-4
Grammatik: Pluralbildung der Na-1.11K-1
Substantive. Possessisivpronomen.

Perfekt. Modalverben.
Reflexivverben. /J1a6/

2.2 Mognynb 2: Mein Arbeitstag. Meine Alma 4 26 Na-1.YK-4 JI1.2J12.1 0 Brinonnenue
mater. Na-2.YK-4 JIEKCUKO-
Grammatik: Pluralbildung der NJ-1.11K-1 rpaMMaTH4YeCcK
Substantive. Possessisivpronomen. 170
Perfekt. Modalverben. YIpaXHEHUH.
Reflexivverben. /Cp/ YreHue u
Paznen 3. Bewerbung und Lebenslauf

3.1 Monyns 3: Bewerbung und Lebenslauf 5 18 HUa-1.YK-4 J1.1 6
Grammatik: Ordinalzahlen. Préiteritum. na-2.vyK-4 JI1.2J12.1
Deklination und Steigerungsstufen der na-1.11K-1
Adjektive. /JTa6/

3.2 Monyns 3: Bewerbung und Lebenslauf 5 18 HUa-1.YK-4 J1.1 0 BeinonHeHue
Grammatik: Ordinalzahlen. Préteritum. NJ-2.YK-4 JI1.2712.1 JICKCUKO-
Deklination und Steigerungsstufen der NA-1.I1K-1 rpaMMaTU4ecK
Adjektive. /Cp/ ux
Pasnen 4. Bei der Arbeit: Gespriich
fithren.

4.1 Monyns 4: Bei der Arbeit: Gespriach 5 18 HNa-1.YK-4 J1.1 10
fithren. na-2.yK-4 J1.2J712.1
Grammatik: Imperativ. Rektion der NJI-1.ITK-1
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu
beim Infinitiv.

/J1a6/

4.2 Mogaysb 4: Bei der Arbeit: Gespréch 5 18 UJ-1.YK-4 JI1.1 0 Brinonnenue
fiihren. NI-2.VK-4 JI1.2J12.1 JIEKCHUKO-
Grammatik: Imperativ. Rektion der NAa-1.I1K-1 TpaMMaTHYECK
Verben. Der Gebrauch der Partikel zu ux
beim Infinitiv. /Cp/ YIPAXKHEHUH.
Paznen 5. Briefe/E-Mail

5.1 Monyns 5: Briefe/E-Mail 6 10 N1a-1.VK-4 JI1.1 6
Grammatik: Passiv. Satzreihe. Na-2.YK-4 JI1.2J12.1
Satzgefiige: Temporalsétze und NA-1.ITK-1
Kausalsitze. /J1a6/

5.2 Moaynsb 5: Briefe/E-Mail 6 8 WUa-1.YK-4 J1.1 0 BelnonHeHue
Grammatik: Passiv. Satzreihe. Ua-2.YK-4 JI1.2J12.1 JIEKCHKO-
Satzgefiige: Temporalsitze und NAa-1.I1K-1 rpaMMaTU4ECcK
Kausalsitze. /Cp/ ux




Pa3nen 6. Wie schreibt man eine
Annotation/ein Referat

6.1 Moaynb 6: Wie schreibt man eine 10 N1a-1.VK-4 JI1.2J12.1
Annotation/ein Referat N1a-2.YK-4
Grammatik: Bildung und Gebrauch des NA-1.11K-1
Partizips I. Relativsitze.

Objektsitze. /J1a6/
6.2 Monynb 6: Wie schreibt man eine 8 HNa-1.YK-4 JI1.2J12.1 BeimonaeHwe
Annotation/ein Referat na-2.YK-4 JIEKCUKO-
Grammatik: Bildung und Gebrauch des na-1.11K-1 rpaMMaTHYECK
Partizips I. Relativsitze. 17
Objektsitze. /Cp/ YIIpaKHEHH.
Pazpnen 7. Ilpomeskyrounasi arrecrauus
(3K3amMen)
7.1 IoaroroBka k sK3amMeHy /DK3aMeH/ 34,75 | UO-1.YK-4 JI1.1
Na-2.YK-4 JI1.2J12.1
WJI-1.ITK-1

7.2 Kontpoas CP /KCPATT/ 0,25 | UI-1.YK-4 J1.1
Na-2.YK-4 JI1.2J12.1
N-1.ITK-1

7.3 KonTtaktHas padora /KoHcOK/ 1 N1a-1.VK-4 JI1.1
WUa-2.YK-4 JI1.2J12.1
WI-1.ITK-1

Pasznen 8. Telefonieren

8.1 Monyns 7: Telefonieren. 18 na-1.YK-4 JI1.1
Besonderheiten der telefonischen NI-2.VK-4 JI1.2J12.1
Kommunikation. Vorstellung und NI-1.ITK-1
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen
und weiterleiten. Termine vereinbaren.

Auskiinfte geben, Informationen einholen.
Grammatik: Konjunktiv II.
/J1ab/

8.2 Mognynb 7: Telefonieren. 10 Na-1.VK-4 JI1.1 Brinonnenne
Besonderheiten der telefonischen N1a-2.VK-4 JI1.2J12.1 JIEKCHUKO-
Kommunikation. Vorstellung und NAa-1.I1K-1 TpaMMaTHYECK
BegriiBung am Telefon. Anrufe annehmen ux
und weiterleiten. Termine vereinbaren. YIpaKHEHHH.
Auskiinfte geben, Informationen einholen. [Moxaroroska
Grammatik: Konjunktiv II. J1aJIOrOB.

/Cp/ ITonroroska k
Pa3nen 9. Reisen und Gastronomie.

9.1 Mogayss 8: Reisen und Gastronomie. 18 UJ-1.YK-4 JI1.2J12.1
Am Bahnhof und im Flughafen. Am Na-2.YK-4
Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. NAa-1.I1K-1
Im Restaurant. Géste einladen.

Grammatik: Konjunktiv II.
/J1a6/

9.2 Monyns 8: Reisen und Gastronomie. 17 HNa-1.YK-4 JI1.2J12.1 BrimonneHne
Am Bahnhof und im Flughafen. Am na-2.yK-4 JIEKCUKO-
Zollamt. Hotel und Zimmer buchen. W-1.ITK-1 rpaMMaTHYeCcK
Im Restaurant. Géste einladen. HX
Grammatik: Konjunktiv IL. /Cp/ YIpaKHEHUH.
Paznen 10. ITpomexyrounas
aTrecranus (3a4éT)

10.1 TTonrotoBka k 3auéty /3auéTCOI/ 8,85 | UI-1.YK-4 JI1.2J12.1

WUa-2.YK-4
WJI-1.TTK-1
10.2 KonrtakrtHas pabora /KCPATT/ 0,15 | UA-1.YK-4 JI1.2J12.1
WNa-2.YK-4
WI-1.ITIK-1

S. ®OHJI OHEHOYHbBIX CPEJICTB

5.1. ITosicHuTEILHAA 3alHCKA




DOoHJ| OILIEHOYHBIX CPEACTB (HOPMUPYETCS OTACTBHBIM JOKYMEHTOM B COOTBeTCTBUH C [TonoxxeHneM o (hoHIe OIEHOYHBIX CPEICTB
I'ATY.

5.2. OueHo4HbIe CPeCTBA IS TEKYIIEro KOHTPOJIS

HCJ’IOBH@ W JIMYHBIC ITMChbMa. ABTOGI/IOFpa(bI/IH. 3asBKa Ha CTUIICHAUAJIbHYIO IIpOrpaMmy. MoTHUBaIIMOHHOE MUCHMO.

5.3. TeMbl NUCbMEHHBIX PadoT (3cce, pedpepaThbl, KypcoBbIe padOTHI U JAP.)

dopmMupyeTcst OTIeNbHBIM JOKYMEHTOM B cooTBeTCTBUH ¢ [Tonoxenunem o POC I'AT'Y.

5.4. OueHo4HbIe CpeACTBA 1JIsl IPOMEKYTOYHOM aTTecTalMu

Tekymuii KOHTPOIh OCYIIECTBISCTCS IIOCTOSHHO Ha ayIUTOPHBIX 3aHATHAX U BKIFOUACT: IPOBEPKY JOMAIITHUX 3aTaHUH,
WHAWBUAYAJIBHBIN OIPOC, IPOBEPKY MUCEMEHHBIX 3aaHUH H T.1I.

[IpomexyTOYHBIN U UTOTOBBIN KOHTPOJh OCYIIECTBISECTCS TP MPOBEPKE ONPEICICHHBIX HABBIKOB M YMEHHH, X
c(hOpMHUPOBAHHOCTH Ha PA3IIMYHBIX dTarax 00yIeHUs U Pa3IndaeTcs 10 BUAAM PEUEeBO IeITETPHOCTH — YTEeHHE (TIepeckas,
pedepupoBanne, KpaTKOE U3I0KEHUE TPOYUTAHHOTO ¢ KOMMEHTHPOBAaHUEM WK 0€3); ayAnpoBaHue (Tlepeckas, MUCbMEHHOE
W3JI0KEHHE, POJIeBast UTPa); TOBOPEHUE (MOHOJIOTMYECKOE BHICKA3bIBAHNE — COOOIICHHE, TPE3CHTAIIHS; IUATOTHYECKast peyub —
JTUAJIOT, TUCKYCCHUs, pOJIeBast UTpa); MUCHbMO (HAIMCAaHUE Pa3INIHBIX BUIOB ITHCEM).

Bomnpock! k 3x3ameny (6 cemectp)

Personliche Briefe.

Offizielle Briefe.

Geschiftsbriefe.

Briefe per E-Mail.

E-Mail in der beruflichen Kommunikation.
Briefarten.

Struktur des Briefes.

Brieffreunde.

Vertrage abschlief3en.

0. Reklamationen schreiben.

II. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

20X AN R WD

Bompocs! k 3adety ¢ orienkoii (7 cemecTp)

Restaurant besuchen.

Geschiftliche Telefonate.

Regeln fiir erfolgreiche Telefonate.

0. Soziale Netzwerke im Biiro.

II. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. (Referieren Sie den Text.)

I

1. Reisen und Hotel.
2. Ein Zimmer buchen.
3. Reise planen.

4, Tickets kaufen.
5. Im Flughafen.

6. Am Zollamt.

7.

8.

9.

1

6. YHAEBHO-METOJANYECKOE 1 THOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE JUCHHUIIJIMHBI (MOAYJIS)

6.1. Pexomenayemas iureparypa

6.1.1. OcHoBHas JIMTEpaTypa

ABTOpBI, COCTaBUTENN 3arnaBue W3natenscTBo, Tox 1. aapec
JI1.1 | Aunponkuna H. M., Post, Bank, Sparkasse und Telefon: yae6HOe T'opHO-AnTatick: http://elib.gasu.ru/index.p

Cyxopyxosa JL.H., nocobue PUOTATY, 2015 hp?

Bopobbsesa M.B. option=com_abook&view
=book&id=86:post-bank-
sparkasse-und-
telefon&catid=35:inostran
nye-yazyki&Itemid=180

JI1.2 | AnekceeBa E.M., JlenoBoit HHOCTPaHHBIH S3bIK (HEMEIKH): ExatepunOypr: https://icdlib.nspu.ru/view

AmexceeBa M.JL., ydeOHOE ocobne VYpansckuii roc. rex. | /icdlib/6895/read.php

Kponoryxuna I1.B. yHuBepcuteT, 2018

6.1.2. lonoTHUTeILHAS JINTepaTypa

ABTODBI, COCTaBUTENH |

3arnaBue

| W3naTenbCcTBO, roj

Om. agpec



http://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=86:post-bank-sparkasse-und-telefon&catid=35:inostrannye-yazyki&Itemid=180
https://icdlib.nspu.ru/view/icdlib/6895/read.php

ABTOpBI, COCTaBUTENH 3arnaBue W3naTenbcTBO, roj On. aapec
JI2.1 [Byrycosa A.C., Hewmerkuif 361k (cpeqHuil ypoBeHs): yueOnuk | Poctos-Ha-JloHy: http://www.iprbookshop.r
Jlecusik M.B., JUIS CTYIEHTOB OakaaBpuaTa FOxHbIi u/78682.html
®darteiMuHa [1 1p.] (eneparbHbIH
B.A., Jlecnsax M.B. yHuBepcurer, 2016

6.3.1 Ilepeyenb nporpaMMHOro odecreyeHust

6.3.1.1 | Adobe Reader

6.3.1.2 | Google Chrome

6.3.1.3 | Moodle

6.3.1.4 | JoyClass

6.3.2 TlepeuyeHb HHPOPMANMOHHBIX CIPABOYHBIX CHCTEM

6.3.2.1 | DnekrpoHHO-6MbIHOTEYHast cucteMa IPRbooks

6.3.2.2 | baza naHHbIX «DIeKTpoHHas OnOIHoTeka ['opHO-ANTaliCKOTO rOCYAapCTBEHHOTO YHUBEPCUTETA

7. OBPABOBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'NA

JIUCKYyCCHUs

poiesas urpa

8. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHHUE JUCHUIIIMHbBI (MOYJIS)

Homep aynutopuu | Hasnayenne OcHOBHOE OCHaIleHHE
312 A2 JlunradoHHBII KAOMHET /TSt IPOBEACHUS Pabouee mecto npenonasarens. [locagounsie mecTa s
MPAaKTHYECKUX U Ja0OPaTOPHBIX 3aHITHIH oOyuaronuxcst (I10 KOJIMYECTBY 00yJaromumxcs),
ydeHHuecKas 0cka, HOyToyk (15 1mT.), HayniHukwy,
KOJIOHKH
202 A4 KommnsroTepHsiif knacc. Ilomemmenue mis Pabouee mecto npenonasarens. [locanodynsie mecta
CaMOCTOSATEITFHON pabOTHI oOyvaromuxcs (1o KOJIMIESCTBY 00 YIArOIIUXCS).
MynbTUMEINATIPOEKTOP, IKPaH, KOMIIBIOTEPHI
208 A4 YuranbHbii 3a71. [Tomemienue asis Pabouee mecto mpenonasatens. [Tocagouynsiec MecTa
CaMOCTOSITENILHOM PabOTHI oOyuaronuxcst (1o koymuecTBy odyqatormuxcs). Hoyroyk,
MIPOEKTOP, SKPaH, BHICTABOYHBIE CTEIUIAKH, [IeUaTHBIC
W3IaHUS

9. METOAUYECKUE YKAZAHUSA JJISA OBYYAIOIIIUXCSA ITIO OCBOEHUIO JUCHUITVIMHBI (MOAY JIST)

Llens camocTosTeTbHON pabOTHI CTYICHTOB

CamocrostensHas paboTa CTyJCHTOB ABIISIETCS BaXHEHIIEH COCTaBHON JacThI0 Mporecca o0ydeHus. Llenpro caMocTosSTenbHOM
pabOTHI CTYCHTOB SBJIIETCA 3aKpEeIICHUE TeX 3HAHUM, KOTOPBIC OHU MOIYYHIH Ha ayAUTOPHBIX 3aHATHAX, a TAKXKeE
CIOCOOCTBOBATh PA3BUTHUIO Y CTYACHTOB TBOPYECKUX HABBIKOB, HHUIIMATUBBI, yMEHUIO OPraHU30BaTh CBOE BPEMSI.

Mertoanueckue yka3aHHs 110 IOJATOTOBKE K 1a00paTOPHBIM 3aHATHIM

OJHOM U3 BaXKHBIX ()OPM CAMOCTOSTENBHOM pabOThI SBIISIETCS TOATOTOBKA K 3aHATHIO. CaMocTosTenbHast paboTa CTYEHTOB 110
Kypcy HalpaBJieHa Ha COBEPIICHCTBOBAHHE YMEHHI W HABBIKOB, ITIOJyICHHBIX Ha 3aHATHSX, a TAK)KE Ha Pa3BUTHE Y CTYJICHTOB
KpPEaTHBHOCTH, MHUIIMATHBEI, YMEHHS OPTraHN30BBIBAaTh CBOE BpeMsl. IIpH BEIOIHEHNH CaMOCTOATETIBHON pabOThI CTYyACHTY
HE00XOIMMO UCTIONB30BaTh HE TOJIBKO MaTeprabl y4eOHUKOB U YUeOHBIX MOCOOUH, yKa3aHHBIX B OMOMHorpaduyeckux cruckax,
HO M 3HAKOMHTbCS C JJOIIOJTHUTEILHON INTepaTypoid, FIHTepHeT-UCTOYHUKAMH.

JIJs OATOTOBKY K 3aHSATHSIM HEOOXOUMO PACCMOTPETH BOIIPOCHI M Pa300paTh 3aJaHus1, 00OpaTUTHCS K PEKOMEHTyeMOH yaeOHOM
nutepatype. [TnceMeHHbIe pabOTHI HY)KHO BBIIOJHATH B COOTBETCTBUM C PEKOMEHAAIUAMH, H3JI0KEHHBIMH B JAHHOM ITOCOOHH.

MeTOHI/I‘IeCKI/Ie YKasaHus K HAIMMCAaHUIO JCJIOBOI0 MUChbMa

CocraBiieHHe HEMEIKHX JETOBBIX MIMCEM 3aMETHO OTIMYAETCsI OT NPUHATHIX B Poccuu. Crienyer cobir01aTh paBiiia HAIIMCAHHS 1
o OpMIICHHUS IeTIOBOTO MHCHMA.

®pasbl NPUBETCTBUS TS OUIHATBHBIX THCEM:
Sehr geehrte Damen und Herren

Sehr geehrte Frau ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr ... (Nachname)

Sehr geehrter Herr Dr. ... (Nachname)



http://www.iprbookshop.ru/78682.html

®pasbl MPUBETCTBUS [T HEODUIMATBHBIX TTHCEM:
Lieber Herr... (Nachname)
Lieber ... (Vorname)

Liebe Frau ... (Nachname)
Liebe ... (Vorname)

Mein lieber ... (Vorname)
Meine liebe ... (Vorname)
Hallo mein lieber Freund
Hallo meine liebe Freundin
Liebster Freund

Liebste Freundin

Hallo!

Kiue, xotopsle nomoryr Bam HanucaTh Je10BO€ MUCHMO:
Wir haben erfahren/gelesen/Information bekommen, dass ... - Mbl y3HaIH/IPOYHTATH/TIOTYIHIH HHGOPMALIUIO, UTO ...
Vielen Dank fiir IThren Brief vom ... beziiglich - Bonbiioe crnaci6o 3a Baiie MUCHMO OT ... TIO TIOBOAY ...
Mit diesem Brief wollen wir Sie dariiber informieren, dass... - B 3ToM nirickMe MBI XOTHM Bac MPOUHPOPMHUPOBATH O TOM, UTO ...
In unserem Brief vom ... haben wir Sie gefragt/gebeten/informiert... - B Hamem muceMe oT ... MBI Bac
CHpAIIMBATN/TIPOCHIN/MH)OPMHUPOBAIIH ...
Sie haben uns in Threm Brief geschrieben, dass Sie an ... interessiert sind - Bel Ham Ham¥ca y B BaleM MUACHME OT ..., YTO BbI
HMHTEpeCyeTeCh HaINM (-H)...
Wir schicken Thnen auch Information iiber ... - IToceimaem Bam Ttakke cBemenus o ...
Bitte teilen Sie uns in Threm Antwortschreiben mit ... - Coo0muTe Ham, MOXaayicTa, B OTBETHOM IHCHME ...

Im Anhang iibersenden wir Thnen \ In der beigefiigten Datei schicke ich Thnen — B npuiosxernu Mer otripaBisiem Bawm ...

DpaspI-nporanus sl OPUIHATBHBIX TTHCEM:
Mit freundlichen Griilen
Mit herzlichen Griilen

Opasbl-nipomanus it HeoQUIHATBHBIX THCEM:
Mit bestem Gruf}

Mit herzlichen Grii3en

Liebe Griile (= LG)

Dein / Deine ... (Vorname)

Ganz liebe Griile (= GLG)

Liebe Griifle aus Berlin / Dresden / Moskau

Ich umarme dich

Bis bald

Alles Liebe

Alles Gute

Muster-Text

Bewerbungsabsage per Email ohne Vorstellungsgesprach

Sehr geehrte(r) Frau/Herr [Muster-Name],

inzwischen haben wir alle eingegangenen Bewerbungen gepriift und eine Entscheidung getroffen, wen wir zum
Vorstellungsgesprach einladen.

Leider miissen wir Ihnen mit dieser Email eine Enttduschung bereiten, denn in unserem Auswahlverfahren sind Sie nicht in die
ndchste Runde gekommen. Moglicherweise ist es nicht richtig, Sie nicht personlich kennengelernt zu haben. Vielleicht hitten Sie
uns im personlichen Gespriach begeistern konnen.

Es ist uns jedoch einfach nicht moglich, mit allen Kandidaten in dieser intensiven Form in Kontakt zu treten. Aufgrund der
Bewerbungsunterlagen, und diese stellen nun mal das erste Vorauswahlinstrument bei uns dar, haben uns andere Bewerber mehr

von der Passgenauigkeit ihrer Qualifikation in Bezug zu unserem Anforderungsprofil {iberzeugen kdnnen.

Wir bedanken uns ausdriicklich bei Thnen fiir Thr Interesse an einem Arbeitsplatz in unserem Unternehmen. Gleichzeitig wiinschen
wir Thnen viel Erfolg bei der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung.

Mit freundlichen Griifien

Ihre Personalabteilung

MeTtonuueckue PEKOMEHAAUH 10 IMOATOTOBKE pOHCBOﬁ HI'PBI

B ctpykType posneBoii Urpsl Kak Ipoliecca BbIACISIOTCS CIEAYIOIINE COCTaBIISAIONINE:
[] Tema;




[J ponu, B35TBIE HA ce0s UTPAIOIINMU;

[} urpoBbIe ACHCTBUS KaK CPE/ICTBA PeaM3alluy 3THX POJICH;

[J urpoBoe ynoTpeOIIeHHe PEeIMETOB, T. €. 3aMeIIeHNIEe PeabHBIX BElleH HTPOBBIMH,

YCIIOBHEIMU,

[] peasibHbIE OTHOLIEHUS MEXIY UTPAIOILUMHU;

[] croxeT (comepxaHnue) — 001acTb JeHCTBUTENFHOCTH, YCIIOBHO BOCIIPOM3BOMMAsI B UITPE.

B nponiecce poneBoit Hrpsl 0TPabaTHIBAIOTCS U YCBAHMBAOTCS:

1) OTUYECKUE HOPMBI U IpaBuJjIa IOBEACHU U ONPEACIICHHBIC COIUAILHBIC POJIM B TOM UJIHU

MHOM 3THOKYJIBTYPHOM COOOIIECTBE;

2) 0CO6€HHOCTI/I, XapaKTCPHBIC Y€PThI, BOBMOXHOCTH TCX MJIM MHBIX COOHUAJIBHBIX T'PYIIT WA

OMNPEACIICHHBIX KOJUICKTUBOB — aHAJIOTOB HpGHHpH}ITHfI, q)HpM, T.C. PAa3JIMYHBIC TUITBI SKOHOMUYCCKUX

1 COUAJIBHBIX UHCTUTYTOB, YTO BIIOCJICACTBUN MOXKET OBITH TIEPEHECCHO B COLIUAJIBHYIO IPAKTUKY,

3) yMEHHSI COBMECTHOH KOJUICKTHBHOI AESTEILHOCTH;

4) KynbTYypHBIE TPAIUIIAU U HOPMEI.

PoneBble Urpel, TeMa U CI0KET KOTOPBIX OCHOBAH Ha COJEPKaHUH TEKCTOB, HILTIOCTPUPYIOT

HOBEJCHHUE B CUTYallUH MEXXKYJIbTYPHOTO OOLIECHHSI.

B xauecTBe IPUCMOB, XapaKTCPHBIX IJIsT METOdAa pOJ'[eBOﬁ HUI'PBI BBICTYIAIOT CJICAYIOIIUEC:

- [IPUEM BOCCO3aHN KOMMYHUKATUBHOTO KOHTCKCTA, KOMMyHHKaTHBHOﬁ CUTYyalluu,

- IPHEM BUPTYaJIbHOM HKCKYPCHH, KOTOPBI MOXKHO OPraHN30BaTh KaK C IIOMOIIBIO TEXHUYECKUX CPE/ICTB, TAK M C UCIIOJIb30BAaHUEM
peasbHBIX (POTOMATEPHAIIOB B yueOHOW ayaUTOPHH,

- IpUeM ApaMaTH3aIiN, HalIPaBJICHHbBIH Ha CO3aHIe YCIOBHUH, IPHOIIDKEHHBIX K YCIIOBHSM PEaIbHOTO OOIICHUS, CBSI3aHHBIHA C
CO3JaHHUEM CUTyallun O6H.IGHI/I$[, ONpeACIICHUEM LICJIH,

pacnpezeneHueM poseii;

- IpueM peq}HGKCHBHOﬁ I/IJZ[CHTI/I(i)I/IKaHI/II/I, npez[rlonara}omm‘/i I/I,E[CHTI/I(I)I/IKaI_lI/IIO C 00BEKTOM O6HICHI/I$[ 1 IOBCCTBOBAHUC OT MMCHH
3TOT0 00BEKTA.

MGTOI[I/I‘ICCKI/IG PEKOMEHIAINH 11O MMOATOTOBKE K TUCKYCCUUN

Temy auckyccuu mpeanaraeT npernojaaBarenb. CoBMECTHO CO CTyJEHTaMU pacHpeenstoTcs poiu. PaspabarsiBaercs cueHapuit
Jguckyccun. OH, BKIIIOYAET BBOAHOE CIIOBO PYKOBOAUTENS (00OCHOBaHHE BEIOOpA TEMBI U yKa3aHHE Ha €¢ aKTyallbHOCTb); BOIIPOCHL,
BBIHECEHHBIE Ha 00CYXKJCHHUS; YTOUHSIIOTCS YCIOBHUS CIIOPa; (OPMYIUPYIOTCS OTEIIbHbIE TIOJIOKEHHUS, KOTOPbIe HEOOX0IMMO
000CHOBATh KOJUIEKTUBHBIMH yCcUIHAMHE. [Tocie AUCKycCUH MOABOAATCS UTOTH 3aHATHSA, AaHATU3HPYIOTCS BBIBOJBI, K KOTOPBIM
HOJIOLIIN YYaCTHUKHU CHOPA, MT0{4CPKHBAIOTCS OCHOBHBIE MOMEHTBI ITPAaBUIILHOTO IIOHUMaHUS POOIIEMBI, TIOKa3bIBACTCS
OITMOOYHOCTH BBICKa3bIBaHUH. [101poOHO paccMaTprBarOTCS BRICTYIUICHHS TOJIeMHCTOB. O0palaeTcst BHUMaHKE Ha COJep KaHue
peueid, NTyOUHY ¥ Hay9HOCTh apTyMEHTOB, TOUHOCTh BBIPAXKCHUS MBICHIEH, IPaBUIBHOCTD YIIOTpeOaeHus MOoHATHI. OneHHBaeTCs
YMEHHUE OTBEUATh Ha BOIPOCHI, UCIOIB30BATh MPHEMBI JI0Ka3aTENbCTBA U OIIPOBEPIKEHUS, IPUMEHSTh pa3INuHbIE CPEACTBA
NOJIEMUKH. J{al0TCs peKOMEHJAMHU 110 JalbHEHIIIEMY COBEPIIEHCTBOBAHUIO

MOJIEMHYECKHUX HABBIKOB U YMEHHI.

Meroamueckne peKOMEHAAINH 110 MOATOTOBKE K KOHTPOJIBHON paboTte

IIpomesxyTO4HBIi KOHTPOIIb 10 AucHuILInHe «IIpakTrdeckuii Kypc BTOPOTO A3bIKay OCYLIECTBILIETCA IOCPEACTBOM TECTUPOBAHUS
CTYIEHTOB IO U3y4eHHBIM TeMaM. KOHTpoIbHbIE pabOTHI COTJIACHO MPUMEPHON TeMaTHKe U CTPYKType Kypca MpeICTaBIEHbI B
pasnene «DoHJ OLEHOYHBIX CPEJICTBY.

IToaroroBka KOHTPOJIBHOM PaOOTHI ABIIAETCS BaXKHBIM BUIOM CAMOCTOSTEIBHOTO H3yIeHNs CTyIeHTaMu Kypca «lIpaxTuaeckuit
Kypc BTOPOTO A3bIKa» U SIBIsIETCS OJHOM U3 (opM TeKyIIero KOHTPOIIs 3HaHUH. [l ee yCHEeNTHOro BBIIOIHEHUS! HE0OXOIHMO
CHCTEMaTH4ECKOE ITOCEICHNUE 3aHATHH, paboTa ¢ y4eOHOH, CIpaBOYHOM 1 HayqHOMH JINTEpaTypoii, Xopoliee 3HaHUE TII0CCAPHUS 11O
JUCITUITIMHE U c(hOPMHPOBAHHBIC YMEHUS YTCHHNS, AyTUPOBAHNS, THATOTHIECKON 1 MOHOJIOTHIECKON

peuu, MUChbMa IO ONIPEECIICHHBIM TEMAM.

HasnadeHne npoMeKyTOUHOM aTTecTanuy (KOHTPOJILHOM paboThl) 3aKIII0YAETCS B CUCTEMATU3AlMH U 3aKpENIeHUH 3HaHU
CTYICHTOB 110 M3Y4CHHBIM TEMaM, a TakKe B ONIPEACIICHIH YPOBHS FTOTOBHOCTH CTYAEHTOB K HTOTOBOMY KOHTPOJTIO B (hopme
ycTHOTO 3K3aMeHa. KoHTposbpHas paboTa (TecT) BEIMOIHACTCS B TEUCHHE ABYX aKaJeMUYECKHX 4acoB. [IpucTymast K BBIIOIHEHUIO
KOHTPOJBHOM paboTHI, CTYJEHTY ClIelyeT BHUMATENLHO IPOUUTATh (JOPMYIUPOBKY 3aaHUS H 0(OPMIISTH OTBETHI B
COOTBETCTBHUSIMH C TPEOOBAHHUSAMM, IPUBEACHHBIMH B KOHTPOIILHOH padore.

MCTO,HI/I‘IGCKI/IC PEKOMEHAAIUU 1TO MOATOTOBKE K DK3aMCHY

W3ydenne mucoumnHb! «[IpakTHYecKuii Kypc BTOPOTO sS3bIKa» 3aBepIIacTcs cradeii sk3aMmeHa. DK3aMeH sBIseTcs GopMon
UTOTOBOTO KOHTPOJIS 3HAHUH ¥ yMEHNUH, TIOJTy4€HHBIX Ha MPAKTHYECKUX 3aHATHSX U B IIPOLIECCE CAMOCTOSITENIFHOM paboThL. B
HEepPHOJ TOATOTOBKH K 3K3aMEHY CTyAEHThI BHOBb 00pAIal0OTCs K MpoiaeHHOMY yueOHOMY MaTepuany. [Ipu 3ToM OHU He TOIBKO
CKPEIIIAIOT IIOJY4Y€HHbIC 3HaHUS, HO U IIOJIy4aroT HOBBIE.

IToaroToBka CTy[eHTa K 3K3aMeHY BKJIIOYAET B ceOs TpH JTara:

-ayUTOpHAs U BHEAYJUTOPHAs CAMOCTOATEIbHAs paboTa B TCUCHUE CEMECTPa;

-HEIIOCPEICTBEHHAs ITOArOTOBKA B IHH, IIPEALIECCTBYIOIINE 3K3aMEHY 110 TeMaM Kypca;

-II0ITOTOBKA K OTBETY Ha BOIPOCHI, COJIepIKaIrecs B OUIeTax.

Jlutepatypa JUIs IMOATOTOBKH K 9K3aMEHY PEKOMEHIyeTcs IperoiaBaTeneM JIH00 yka3zaHa B pabodeil mporpaMMe JTUCIIUIIINHEL
B xoze moAroToBKHU K 9K3aMeHY CTyJeHTaM Heo0X0IUMO o0paiaTh BHUMAaHUE HE TOJIBKO Ha yPOBEHb 3alIOMHHAHMSA, HO U Ha




CTeleHb MOHUMAaHMS U3JIaraeMbIX MpodseM. DK3aMeH MPOBOAMTCS MO OUIIeTaM, OXBaTHIBAIOIINM BECh POHIeHHbINH MaTepuail. [1o
OKOHYaHUH OTBETA SK3aMCHATOP MOJXKET 3aJIaTh CTY/ACHTY OMOJIHUTENBHBIC U YTOYHSIOIINE BOMIPOCHL. Ha MOAroTOBKY K OTBETY IO
BOIIpOCaM OHMIIeTa CTYACHTY naeTcs 30 MUHYT ¢ MOMEHTA ITOJTyICHUS HM.




